OSNOVNA SKOLA JURJA DALMATINCA PAG

KLASA: 120-01/12-01/3
URBROJ: 2198/1-27-04-12-25

Pag, 1. lipanj 2012.
Na temeljuclanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/l c¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovostigNN 78/11), ravnateljica Osnovne Skole Jurja

Dalmatinca Pag donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RA CUNA

TE PLAC’ANJA PO RACUNIMA U
OSNOVNOJ SKOLI JURJA DALMATINCA PAG

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja vjere r&una te pléanja po raunima u
Osnovnoj Skoli Jurja Dalmatinca Pag (u daljnjenstaelSkola), osim ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije udeno drugaije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjer&uaa, te pléanja po réunima u Skoli, izvode se po
sljedetoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili StamaiSkole nije uréeno drugaije.

DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje rduna R&uni se zaprimaju Tajnik Skole istog dana
u tajnistvu
Upis datuma Datum zaprimanja Tajnik Skole istog dana
zaprimanja upisuje se u tajnistvy
Predaja likvidaturi 1.| Kontrola materijalne Tajnik Skole, istog dana Narudzbenica,

faza

(sustinske)
ispravnosti réuna te
se na otpremnici
upisuje datum
kontrole i paraf

racunovaia,kuharice,
domari, strdna
sluzba, ditelji, po
Odluci KLASA: 120-
01/12-01/13;
URBROJ: 2198/1-
27-01-12-24, od 1.
lipnja 2012.

ugovor, otpremnica i
sli¢no

Predaja likvidaturi 2.
faza

Upwivanje r&una u
ratunovodstvo.
Kontrola formalne i
racunske ispravnosti
i upisivanje datuma i
kontrole i parafa na

racun

Raunovaia

istog dana

Obrada

Upis u knjigu,
ulaznih r&una,
dodjela brojeva

Raunovaia

istog dana

Knjiga ulaznih
racuna

Kontiranje r&una

Razvrstavanje ¢ana
prema vrstama
usluga

Raunovaia

unutar mjeseca na
koji se odnosi r&un

Kontni plan

Knjizenje r&una

Upis réuna prema

dobavlj&ima i

Raunovaia

unutar mjeseca na
koji se odnosi réun




kontima u r&unalo

Odlaganje rauna Odlaganje raina Ratunovaia unutar mjeseca na
prema redoslijedu u koji se odnosi réun
registratoru
Platanje r&una Platanje r&una, Ratunovaia prema dospije Nalozi za plédanje
prema dospijéu potpis ovlastenih
osoba
Izvie¥e o dospjelim, Izrada izvjeda o Ratunovaia na kraju mjeseca za Salda konti

a nenapléenim
obvezama —
ratunima

nepl&enim, a
dospjelim rgunima

ratune iz prethodnog dobavljaa

mjeseca

Ova procedura objavljena je na oglasnogpi®WEB stranici Skole dana i stupila je na snagmom objave.

Zeljka

Ravnateljica:
Zubom, dipl. witelj




